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AVIS D’APPEL D’OFFRES OUVERT NATIONAL N° DNCMP/Zﬁ /F/2023-2024
POUR LA FOURNITURE DU MATERIEL ET FOURNITURES DE BUREAU AU SIEGE DE
L’ODECA ; CAMPAGNE 2023-2024

Date de publication 280 A8, 2023

Date d’ouverture des offres  : A4f./,44../2023

1. Objet
L’Office pour le Développement du Café du Burundi, ODECA en Sigle invite, par le présent
Appel d’offres, les soumissionnaires admis a concourir, a présenter leurs offres sous pli ferme,

pour la fourniture du matériel et fournitures de bureau au siége de ’ODECA ; Campagne
2023-2024.

2. Financement du marché
Le marché sera financé sur le budget de PTODECA, exercice 2023-2024.
3. Spécifications du marché

a La passation du March¢ sera conduite par 1I’Appel d’Offres Ouvert National tel que
défini dans le Code des Marchés Publics du Burundi.

b. Les fournitures prévues dans le cadre de ce marché sont 2 lots :

Lot 1 : Imprimés et Matériel de Bureau ;
Lot 2 : Agendas et Calendriers Edition 2024,
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LOT 1 : IMPRIMES ET MATERIEL DE BUREAU

N° | ARTICLES DESCRIPTION Uté Qté
BAYGONE Ordinaire, date d’expiration
1 minimum décembre 2024 pce 100
2 |SAVON TOILLETTE Orissa pce 300
3 |OMO OMO 100G pce 300
4 |ENVELOPPES PAR AVION Ordinaire bte 10
5 |ENVELOPPES SAC A5 Ordinaire bte 10
6 |PAPIERS EN CARTONS Ordinaire, couleur variée pee 200
7 | PAPIER TRANSPARENT Couleur bleudtre pqt 5
8 |AGRAFFEUSES G.F Kangaro pce 5
9 |AGRAFFEUSES P.F Kangaro DS-E 335 pce 30
10 | AGRAFFES 23/8 Kangaro bte 2
11 | AGRAFFES 23/10 Kangaro bte 2
12 | BINDER CLIPS 15 MM Ordinaire, couleur noir bte 5
13 | BINDER CLIPS 25 MM Ordinaire, couleur noir bte 5
14 | BINDER CLIPS 32 MM Ordinaire, couleur noir bte %
15 | BINDER CLIPS 51 MM Ordinaire, couleur noir bte 5
16 | DESAGRAFFEUSES Ordinaire pce 50
17 | PERFORATEUR G.F P-865 pce 30
18 | ENCRE POUR TAMPON Bleue original pece 50
19 | TAMPON Original pce 50
20 |PAPIER FILTRE Everyday, Filtres a café¢ N°4 | pqt 100
21 |PAPIER DUPLICATEUR PAPIER A4 de bonne qualité | pqt 150
22 | FARDE CHAMISE Original, couleur variée pce 500
23 |LAIT NIDO 900G pce 100
24 | STYLOS NOIR BIC bte 12
25 | STYLOS ROUGE BIC bte 8
26 | STYLOS BLEU BIC bte 24
27 | MINE PARKER Bleue pce 50
28 | AIR FLESHNER Elégant, Strawberry 300ml | pce 100
29 | CARNET DE BONS D’ENTREE STOCK Voir model pee 10
30 | CARNET DE BONS DE SORTIE STOCK Voir model pce 10
31 | CARNET DE BONS DE COMMANDES Voir model pce 10
32 | CARNET DE BON DE CARBURANT Voir model pce 5
33 | CARNET DE DEMANDE D’ACHAT Voir model pce 10
CARNET DE DEMANDE D’ACHAT PAR
34 | CAISSE Voir model pee 10
POST -IT Original, DOLPHIN
33 76x127mm bte 10
SPIRALES Boite : mélange de mesures
36 variées bte 10
37 | SOULIGNEURS Flamingo SH 88 pqt 10
38 | PAPIER HYGIENIQUE Original pqt 400
39 | REGISTRE QUADRILLER. Original pee 50
40 | CLASSEURS ALBA RADO pce 500
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41 |CARTOUCHE 05 A HP pce 20
42 |CARTOUCHE 17 A HP pce 20
BOUTEILLES D’ENCRE : EPSON 103 KIT de 4bouteilles
43 (BK,Y,M,0) KIT 20
BOUTEILLES D’ENCRE : EPSON 664 KIT de 4bouteilles
44 (BK,Y.M,C) KIT 10
45 Toner IR 2016 pce 10
46 | ENCRE POUR PHOTOCOPIEUSE Toner IR 2545i pee 15
47 Toner IR 2520 pce 2
TABLIERS Couleur blanche, mesure
48 variée pce 30
49 | VIM Ordinaire pce 100
50 | RACLETTES Ordinaire pce 50
51 | BACHES/SHITTING Bache ordinaire Bleu 5x4 pce 20
52 |POUBELLE EN PLASTIQUE Taille moyenne et trouée pce 20
Grande taille avec couvercle
53 |POUBELLE EN PLASTIQUE et non troude pce 10
54 | BIDONS DE 20 L Ordinaire en plastique pce 20
55 |SAC EN NYLON 100 KG Ordinaire a I’état neuf pce 3000
Ordinaire de 10L avec
56 | SCEAU EN PLASTIQUE couvercle pce 20
CARNET DE DEMANDE DE REPARATION
57 | VEHICULE Voir model pce 5
LOT 2 : AGENDAS ET CALENDRIERS, EDITION 2024
N° | ARTICLES DESCRIPTION Uté Qté
» Logo (doré sous forme de cachet
¢lectrique) de ’ODECA imprimé sur la
couverture ;
» Couleur de la couverture : bleu marine
claire
» Nombre de pages publicitaires : 2 pages
imprimées en quadrichromie sur papier
Agendas Grand Format "A4" couché Pee 100
1
» Logo (doré sous forme de cachet
¢lectrique) de I’ODECA imprimé sur la
couverture |
o Couleur de la couverture : rouge bordeaux
» Nombre de pages publicitaires : 2 pages
imprimées en quadrichromie sur papier
2 | Agendas Petit Format "AS5" couché pce 100
Avec Logo de ’ODECA ;
Calendriers de table Les calendriers de table avec gabarit libre de | Pce 50
13 feuilles (26 pages) avec une impression
recto/verso. Chaque page divisée en deux
partie : une partie pour photos publicitaires et
3 une autre pour le calendrier ;
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Dimensions : 30 x 10,5 cm dont 12x10.5 cm
pour photos ;

Nombre de pages : 12

Papier : Couché brillant 300g - Chevalet
carton blanc 400g

Reliure : Spirale noire

o Calendriers muraux a ¢tages de 3 blocs
de 12 feuillets mensuels chacun. Le bloc
du milieu sera de couleur blanche ;

o portant ceillet doré pour faciliter la
suspension avec un ruban marque-page ;

o Calendrier en 3 langues (Kirundi, Frangais
et Anglais) avec un espace publicitaireen |Pce |300

Calendriers muraux haut (32x25cm).

o Calendrier en format de 32 cm de large
et 17,5 cm de haut pour chaque feuillet.
Les jours fériés sont marqués au rouge

‘| o Entre les blocs mensuels, réserver un

emplacement de 32 x 3cm pour les

slogans de promotion du café ainsi qu’un
espace de 32 x 3 cm en pied du
calendrier réservé aux adresses.

A. Les Fournitures sont a livrer dans un délai maximum de quarante-cinq jours (45)
calendaires comptant aprés la date de ’attribution du marché.

4. Conditions de participation.

a) La participation au marché est ouverte, a égalit¢ de conditions, a toutes les
personnes physiques et morales, possédant des conditions juridiques, techniques et
les capacités financiéres nécessaires a I’exécution du marche.

b) Ne peut participer & I’appel d’offres tout soumissionnaire concerné par i’unc des
régles d’incapacité énumérée a larticle 161 du Code des Marchés Publics du
Burundi.

5. Consultation et acquisition du dossier d’appel d’offres.

- Le dossier d’appel d’offres peut étre obtenu auprés du secrétariat de la Direction Générale
de ’ODECA moyennant paiement de cent mille francs burundais (100.000 FBU) dont la
moitié sera versée sur le compte n® 6010750/001-000-108 ouvert a la Banque Burundaise
pour le Commerce et I’Investissement S.M, BBCI en sigle, au nom de ’ODECA
fonctionnement et 1’autre moitié devra étre versée sur le compte de transit des recettes non
fiscales n°1101/001.04 ouvert a la Banque de la République du Burundi , BRB.

- Les offres doivent étre rédigées en langue frangaise et uniquement au moyen du formulaire
de soumission type inclus dans le dossier d’appel d’offres, dont les dispositions et le format
doivent étre strictement respectes.
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- Toute question concernant le présent appel d’offres doit étre adressée par écrit a la
Direction Générale de I’ODECA, sise Bujumbura, zone Buyenzi, Bivd de la Tanzanie
N°87 ; BP.450 Bujumbura. Burundi. Tél 22 22 53 33, email :odeca.info@gmail.com , en
mentionnant la référence de la publication indiquée en haut de page, au moins 10 jours
calendaires avant la date limite de remise des offres figurant au point 7.

6. Présentation de Poffre.

- Chaque soumissionnaire a droit de soumettre une seule offre
- Les offres rédigées en langue frangaise doivent étre présentées, en cinq copies dont une
originale et quatre copies, dans deux enveloppes différentes dont :
e L’une contiendra l’offre technique portant clairement la mention « Offre
Technique » ;
e [’autre contiendra I’offre financiére portant clairement la mention « Offre
Financiere ».
- La garantie de soumission est de :
o Un million (1 000 000 FBu) pour lot 1 ;
o Trois cent mille (300 000 FBu) pour lot 2;

- Les offres doivent étre paginées, paraphées et comprendre une table des
Matieres
7. Dépot des offres.

Les offres devront parvenir au Secrétariat de la Direction Générale de PODECA, sis a
I’adresse indiguée en haut, au plus tard le .../.../2023 a 10H00, avec la mention « AAO N°

DNCMP/.2-3.%,..../F/2023-2024, Offre pour la fourniture du matériel et fournitures de bureau
au siege de ’ODECA ; Campagne 2023-2024.
5 NOL 0% sawwns

8. Validité des offres.

Les offres sont valables pendant une période de 90 jours calendaires a compter de la date
d’ouverture des offres.

9, Séance d’ouverture des offres.

- Les offres seront ouvertes en date du, AAp /. A44./2023 al10H30 en présence des
soumissionnaires qui souhaitent étre présents a I’ouverture ou de leurs représentants, dans
la sallc des réunions de ’ODECA.

- Conformément a I’article 22 alinéa 9 du Code des Marchés Publics, un cadre requis par
’autorité contractante auprés de la DNCMP peut assister a la séance d’ouverture des
offres. Il dresse un rapport de déroulement de la séance et donne une copie a I’autorité
contractante. Il ne signe pas sur le proces-verbal d’ouverture des offres.
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10. Critéres de qualification

Chaque soumissionnaire a droit de soumissionner sur tous les lots mais comme les
fournitures sont de diverses natures, I’analyse se fera article par article ; la comparaison et
Pattribution du marché se feront lot par lot. Il n’y aura pas de combinaison et pondération
des points.

Le soumissionnaire doit présenter les documents suivants :
1) L’offre technique :

» Statuts de la société

» La preuve d’achat du dossier d’appel d’offres portant son numeéro ;

» L’ acte d’engagement diiment signé suivant le modeie du DAO en annexe ;

» La garantie bancaire de soumission suivant le modele du DAO en annexe ;

> La copie du Certificat d’Immatriculation fiscale (NIF) ;

» Registre de commerce

> L’attestation de non redevabilité¢ aux impdts et taxes délivrée par I’OBR
en cours de validite ;

» L attestation originale de non redevabilité en cours de validité délivrée par
L’INSS ;

> L’attestation de non faillite délivrée par le Tribunal de commerce ;

» Adresse fixe et connue du soumissionnaire ;

» Fiche de renseignement du soumissionnaire

» Les spécifications techniques

2) Offre financiére :

» L’acte de soumission suivant le modele du DAO en annexe ;

»Le bordereau des prix unitaires en chiffres et en lettres, les bordereaux des
quantitatifs ;

» Le délai de livraison.

N.B : L’absence ou ia non-conformité de I’'un de ces documents entraine le rejet de I’offre
lors de I’analyse conformément a P’article 183 du Code des Marchés Publics.

Fait & Bujumbura, le AF./ AM2..2023
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